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                     وضات قب إجراءات التعامل مع ال 
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 ات  ضوقب التعامل مع ال   إجراءات دليل  
 للجمعية الخيرية بالهدار  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



  
 

 
 

  

 

 ات  ض و قب التعامل مع ال   إجراءات 

   :التاليحو  يتم التعامل مع القبوضات على الن

م • الاع اذا كانت  ي 
ف  منها  فيستفاد   : قبل  قيدة  من  المحددة  راض 

وطهم على ألا تتعارض تمقدم وط مع تنظيم  يها أو وقف شر لك الشر
 ولوائح الجمعية . 

 فيذي من المدير التن  بتوصيةالمجلس     اذا كانت غير مقيدة : يحدد  •
 . فادة منها يفية الاستلجمعية كل

اي عات والهبات  تم تقيم  لمساعدات حال استلامها على  والوصايا والتير
 :   التالي النحو 

 المبالغ المستلمة   أساسلى جل ع تس  النقدية:  •

: الع • السوق  وتسجل  تقيم  ينية  وتق بالقيمة   . ع  للتير القيمة  ية  در 
فيذي  قرار من المدير التناسطة لجنة مختصة تشكل بالسوقية بو 

 لهذا الغرض . 
ي اتودع المتحصلات الن -

ة بالجمعية  بنكية الخاصلحسابات القدية ف 
ل من سندات قبض  صي ستندات المتعلقة بالتحكافة الم ويتم اداد  

 . ليات التحصيل موسندات استلام لكل ع 
ي حك     الإيجارات)  الجمعية    مستحقاتحصيل  يتم ت -

  مها ...( هما ف 
او بش بنكية   اما نقدا  او بتحويلات  الجمعية   على حسايكات  بات 

ي يصدرها الم 
. على حسب القواعد الت   دير المالي

المختص   - المحاسب  ي من    الإيراداتبيانا من  -يتول 
  الإيرادات الت 

القيود   واجراء  االمحاسبيالمعينة  هذه  للازمة  ة  قيمة  لأثبات 
جلات المالية حسب نوع الايراد وحسب الجهة  المتحصلات بالس 

   اللازمة. ات وذلك بعد اجراء المراجعالمودع بها  




